ODEV PLANI SUNMA (ORNEKLi ANLATIM)®

Veysel DINLER™

*

Odev plani ne demektir?
Odev plani, sunulmasi diisiiniilen 6devi anlatir bir taslak hazirlamaktir.
Kitap, makale, seminer, proje, 6dev vb tiim arastirmalar asagi yukari benzer bir taslak gerektirir.

Elbette ki, calismanin hacmi arttik¢a ayrintisi artar. Biz burada asagi yukari 7000 kelime siirece bir
o6dev hakkinda (bu da ortalama 15-20 sayfa demektir) bilgilendirmede bulunacagz.

1- BASLIK
Bir calismanin basligi olmazsa olmazdir.

Baslik asagl yukari ¢calisma konumuzun timiini ifade edecek, diger yandan da bir o kadar az
kelimeden olusan vurucu bir spot ciimledir.

Spot ciimleden kasit, az kelime ile kurulmus ancak anlatim gtici yiksek, sonu “-dir, -dir” ile bitmeyen
bir cimle.

Ben bu arastirmamda yiiksek lisans egitiminde 6devlerin 6grenciler lizerinde ne kadar 6nemli
oldugunu ortaya cikarmak istiyorum. Bunun i¢in “gecici” olarak su basligi belirledim.

“Yiiksek Lisans Egitiminde Odevlerin Onemi”

Gegici diyorum, ¢linki bilinenin aksine baslik arastirma bittikten sonra konur. Clinki bir konuyu
arastirmadan nereye varacagini bilemeyiz, sadece tahmin edebiliriz. Bu tahmine dayanarak gegcici bir
baslik koyariz. Amma ve lakin, bunun har daim degisebilecegini ve basliga son seklinin, arastirma
bittiginde verildigini unutmayiniz.

2- GECICi TASLAK (ODEV PLANI)

Bir 6dev g¢alismasinda ilk asamada hangi basliklara yer verileceginin diisiinilmesi ve bunun bir taslak
biciminde kagida dokilmesidir.

ilkokulda herkes kompozisyon yazmayi 6grenmistir. Kompozisyonlar, giris-gelisme-sonug Gcliistidiir.

Odevler ise bu U¢liiniin gelismis versiyonlaridir. Biz burada kompozisyon yazmayacagimiz icin, elde
ettigimiz bilgileri ¢esitli basliklar altinda toplayip sunacagiz.

* Bu ¢alismanin temlel amaci Hitit Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii Siyaset Bilimi ve Kamu Yénetimi
Anabilidalinda 6grenim goren tezli ve tezsiz yiksek lisans 6grencilerine kisa bir rehber olusturmaktir.
** Hitit Universitesi Siyaset Bilimi ve Kamu Yénetimi Blimu 6gretim Uyesi.
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Simdi olmazsa olmazlari séyleyelim:

a)
b)

d)

3-

Bashk

Giris = bu arastirmanin ne ile ilgili oldugunu basta séylemezsek, okuyucuyu olumsuz bir
beklenti icine sokabiliriz. Bu sebeple arastirmayi tanitacak bir baslangica ihtiyacimiz vardir.
Biz buna giris deriz. Giris 5 veya 6 paragraftir. ileride anlatacagiz.

Sonug —> bir arastirmada hangi sonuglara vardigimizi séylemezsek, o arastirmanin anlami
olmaz. Dolayislyla arastirmanin (6devin) sonug bélimi de olmazsa olmazlardandir.
Kaynakca = Bilimsel arastirmalar mutlaka belli bulgulara dayanir. Bu bulgulari kisi bazen
bizzat kendisi elde eder (gériisme, anket vb yollar ile), bazen elde edilmis verileri kullanir
(secim sonucu, mahkeme karari vb), bazen ise bu konuda daha 6nce (retilmis bilgilere
basvurur (makale, kitap, rapor vs). iste bunlarin tiimi, arastirmanin kaynakgasini olusturur.
Kaynakga denilince akliniza sadece kitap ve makale gelmemeli. Sizin arastirmanizi mantikli
sonuca ulastiracak her tirli bilgi kaynakganin bir pargasidir.

Ana metin = Ana metin, bizim asil bilgiyi paylasacagimiz, arastirmayi gosterecegimiz
kisimdir. ilkokulda kompozisyon derslerinde oldugu gibi, bu metin tek bir parcadan olusmaz.
Bilim, bilgileri tasnif etmektir. Dolayisiyla ana metnimizin en az 2 ANABASLIK’tan olusmasi
gerekmektedir. ANABASLIK sayisi en az 2 olmakla birlikte, belli bir sayida sinirli degildir. bu
arastirmanin kapsamina, konunun gesitliligine gore farkhlik gésterir. Ortalama bir 6devde 5
veya 6 anabasliktan fazlasini kullanmamak gerekir. Anabasliklar da yeterince ALTBASLIK’tan
olusur. Bir anabaslik altinda (gerekliyse) en az 2 alt baslk olur. Bu sayi ihtiyaca gore
cogaltilabilir. Gerekirse diyoruz, ¢linki ana baslik altinda alt baslik olmak zorunda degildir.
Tum bunlar ¢calismanin akisina gore kendiliginden orta ¢ikar.

ODEVi HAZIRLAMADA SIRALAMA

Odevi hazirlamada su sira takip edilir:

a)
b)
c)

Konunun belirlenmesi = dersin 6gretim lUyesinin yardimi ve onayiyla 6dev konusu belirlenir
Gegici baghgin belirlenmesi = gecici dememizin sebebi yukarida agiklanmistir

Gegici planin belirlenmesi 2 Plan, (gecici olarak) Giris-Anabasliklar-Altbasliklar-Sonug-
Kaynakga seklinde bir taslagi hazirlamaktir. Peki, bunu neye gore yapacagiz? Belirledigimiz
konunun hangi planda anlatilmasi gerekiyorsa ona goére bir siralama yapacagiz. Esasen Baslik-
Giris-Sonug-Kaynakca dortliisi hem tim 6devlerde olmasi gereken hem de yerleri belirli
seyler. Demek ki, 6dev hazirlanirken aslolan konuyu hangi ana bagsliklarda ele alacagimiz ve
bu ana basliklarin icinde hangi alt basliklara yer verilecegidir. Bizler konuyu belirlerken zaten
bu konunun nasil anlatilabilecegini zihnimizden gegiririz.

Soyle sdylemekte yarar var: Siralama daima basitten karmasiga dogru gider.

Demek ki, 6nce temel kavramlara yer verilmeli ve konunun kavramsal cercevesi ele
alinmalidir. Varsa tarihsel siireg ele alinarak, konu hakkinda okuyucu temel bilgi sahibi
edilmelidir.

ikinci ana baslikta ise asil konunun ele alinan kismina gecilmeli. Gerekirse bu {iciincii ana
baslik ve dérdiinci ana bashk ile strdlrilmelidir.

Alt basliklar ise, cok kisa araliklarla olmamali. Yani bir baslik konulmussa bu en az yarim sayfa
veya 1 sayfa stirmeli, bir sayfada sadece birer paragraf veya climleden olusan basliklardan
kaginilmalidir.

Alt baslik, belli bir fikrin, bir araya getirilmesidir. Dolayisiyla fikir kiimeleri olan paragraflardan
olusur. Bu bir bolimlemedir. Dolayisiyla bir Anabaslik altinda sadece bir tane alt baslik
olamaz. Bu mutlaka en az 2’dir.



Alt basliklarin altinda ikinci derece alt baslik da olabilir. Bu tamamen konunun nasil ele
alindigi ile ilgilidir. Size baglidir. Ama her bir basligin bir fikir blimlenmesi oldugunu
unutmayin.

Bunun i¢in benzer konularda yazilmis makale ve kitaplari inceleyin. Belki 6dev i¢in o derece
ayrintiya girmenize gerek yoktur. Ancak gecici planinizi bu makale ve kitaplardan edindiginiz
fikre gore gikarin.

d) Anametin Yazim/Okuma = Yazim ana ve alt basliklarin yazimidir. Bunu okuma ile birlikte
yaparsaniz zaman kazanirsiniz. Gonil ister ki, ddev konusunda ¢ok okuma yapalim ve en
sonunda kendimiz fikir gelistirip baslklari hazirlayalim ve yazalim. Ama o kadar vaktimiz yok.
Bu sebeple okuma yaparken aldigimiz notlari sicagi sicagina basliklarin altina ekleyelim.
Burada climleler mutlaka size ait olmalidir. Yani siz okudugunuzu ve anladiginizi bize kendi
bakisinizla anlatacaksiniz 6devde.

Dogrudan alinti: Eger bir ciimle daha iyi ifade edilemeyecekse, yani cok 6nemli bir sz ise,
ancak (“tirnak”) kullanilarak dogrudan alintilarin. Tirnak sonunda dipnot isareti konularak,
climlenin alindigi yer yazilir.

Dolaylh alinti: Okunulani kisinin kendi cimleleriyle ifade etmesidir. Yine alinan bilginin
sonuna dipnot konur ve referans kurallarina gére referans gosterilir. Ancak cimleyi biz
kurdugumuz icin (“tirnak”) kullaniimaz.

Ana metinde dogrudan alintilar %10 diizeyini gegmemelidir. Yazi bize aittir. Yani tamamiyla
bizim yazdigimiz bir yazidir. Bilgileri kendimiz uyduramayacagimiza gore, daha dnce yazilmis
kitap veya makalelerden edindigimiz bilgileri veyahut dogrudan bizim tarafimizdan elde
edilen verileri igerir.

e) Kaynakg¢a - Kaynakga ayrica hazirlanmaz. Bir dipnotta bir kaynak referans gosterildikten
sonra, vakit gecilmeden o kaynaga kaynakcada yer verilmelidir. Boylelikle anametin ile
birlikte kaynakga bitmis olur.

f) Sonug¢ > Anametinden sonra yazilacak kisim ise Sonuctur. Sonugta dipnot kullanilmasi
Onerilmez. Bu kisim yapilan ¢alismanin kisa bir 6zeti olmasinin yaninda arastirmanin hangi
bulgulara eristigini, ne sonuca vardigini gésterir. Aslinda tim calisma bu sonucu yazmak icin
yapilir. Ona goére, ne kadar dnemli oldugunu biliniz.

g) Girig=> Giris, anametin ve sonug bolimlerinden sonra yazilir. Bu kisim arastirmayi tanitici 5
veya 6 basliktan olusur.

4- ANAMETIN YAZIM

Once baslklandirmalari yapin. Anabasliklari A., B., C., ile gdsterin ve biiyiik harfle yazin.

Ornek:

A. YUKSEK LiSANS EGIiTiMi VE AMAGLARI

ODEV KAVRAMI VE CESITLERI

YUKSEK LiSANS EGiTiMINDE ODEVLERLE AMAGLANAN KAZANIMLAR
ODEVLERIN OLUMLU VE OLUMSUZ YONLERI

oSn0ow®




Konuyla ilgili okuma yapiniz. Sizden tiim literatliri okumaniz beklenmez elbette ancak yeteri 6lclide
okumaniz beklenir.

Okumalariniza gore alt basliklari belirleyiniz. Bunlari ise Arap rakamlariyla (1-, 2-, 3-, ...) gbsteriniz.

Ornek:

A. YUKSEK LiSANS EGiTiMi VE AMACLARI
1- Milli Egitim Sisteminde Yiiksek Lisansin Yeri
2- Yiiksek Lisansin Asama ve Cesitleri
3- Yiiksek Lisans Egitiminin Amaglar

Diger anabasliklar icin de gerekli ve yeterli altbasliklar yapiniz.

Unutmayiniz. Yazimin her asamasinda yeni basliklar yapabileceginiz gibi, basta ¢ok gerekli
gordlgiiniz bir bashg gereksiz bulup silebilirsiniz.

Gerektiginde ikinci derece alt basliklara da yer verilebilir. Bunlar icin a), b), c), d).... kullaniimahdir.

Ornek:

A. YUKSEK LiSANS EGIiTiMi VE AMAGLARI
1- Milli Egitim Sisteminde Yiiksek Lisansin Yeri
2- Yiiksek Lisansin Agama ve Cegsitleri
3- Yiksek Lisans Egitiminin Amaglari
a) Bagimsiz Arastirma Yapmayi Ogretmek
b) Arastirmalari Rapor Halinde Sunmayi Ogretmek
c) ileri Okuma Ahskanlig Kazandirmak

Tim basliklari KOYU yaziniz.
Gerekmedikge italik kullanmayiniz.
Basliklarin altini cizmeyiniz.

Odevin her asamasinda danismaniniz ile gériistigiintiz 6lciide 6devleriniz dogru sekilde gelisir.

5- SONUC
Sonug ile ilgili yukaridaki bilgiler yeterlidir.
Ama mutlaka arastirma tamamlanmis olsun ve elde ettiginiz sonuglari iyi bir anlatimla 6zetleyiniz.
Biitlin ¢calismanin bu sonucu yazabilmek icin yapildigini unutmayiniz.
Yaklasik 1 sayfa olsun.

Sonugta dipnot gostermeyiniz.



6- GIRIS

Giris, 6devimizin tanitim yazisidir. Konunun ne oldugu, ne amacla bu arastirmanin yapildigi, kapsam
ve yontemi ile genel hatlariyla bulgulardan s6z edilir. Bu 6devin hangi planda ilerleyecegi soylenir.

Girisi yazabilmemiz igin tim 6devin bitmis olmasi gerekir. Yani anametin ve sonug yazildiktan sonra
Giris yazilir. Giris 5-6 paragraftan olusur:

a) Konu = (ne?) ilk paragrafta anlatacaginiz konunun ne oldugundan bahsedeceksiniz. Yani
bltlin bu arastirmada arastirilan konu nedir? Bir paragrafta konu kisaca anlatilmalidir.

b) Amag = (nicin?) ikinci paragrafta bu ¢alismayi nigin yaptigimizi anlatmaliyiz. Yani amacimiz
ne? Dinyada baska konular varken nigin bu konuyu sectik? Bu konunun énemi nedir? Bu
konuyu tartismak bizlere neler kazandiracaktir?

c) Kapsam = Bahsettiginiz konunun timiinu ele alamayacaginiza gére, bunun mutlaka bir siniri
olmali. Yani ¢alismaniz belli bir kapsam ile sinirlidir. Peki bu calismanin kapsami nedir? Hangi
konulari inceleyeceksiniz, hangilerini kapsam disi birakacaksiniz?

d) Soru onerileri > Her tez, her makale, her 6dev bir sorunun sorulmasi ve cevaplanmasidir. Siz
bu calismayi yapmakla hangi sorulari cevaplamayi, hangi sorunlara ¢6ziim aradiginizi
soylemek durumundasiniz. Bu kisim ¢ok 6nemli. Zira yaptiginiz seyi ansiklopedi maddesinden
ayiran sey, bir soru sormasi ve bunu cevaplama amaci tasimasidir. (Yontem kitaplarinda buna
hipotez kurma denir ve liitfen bu konu i¢in okuma yapiniz).

e) Yoéntem - (nasil?) Bu paragrafta ise, yukarida vermis oldugunuz sorulari cevaplamak igin
nasil bir yontem kullanacaginizi, hangi yolu izleyerek bu sorulari cevap arayacaginizi
anlattiginiz paragraftir. Bilimsel calismalari, bilimsel olmayanlardan ayiran en énemli kisim,
bilimsel ¢calismalarin belli bir yonteme (metod) dayaniyor olmasidir. Yontemin ne oldugu
konusunda litfen okuma yapiniz, sosyal bilimlerde yéntem kitaplarina bakiniz.

f)  Anlatim plani = Girisin son paragrafinda ise, ana basliklar ve bu bagliklar altinda hangi
konduna bahsedeceginizi kisaca anlatarak, okuyucuya bir okuma rehberi olusturuyoruz.

7- BASLIK
Artik calismamiz icin en uygun basligi belirleyebiliriz.

Basliklar spot cimledir. Yani sonu “-dir, -dir” ile bitmez, bitmemis ciimledir. Ancak anlatim ve kapsam
glci yuksektir.

En dogru ifadeyle bu galismayi tam amanasiyla ifade edecek en az sayida kelimenin bir araya
getirildigi anlamli spot climle bashktir.

Baslik, ilk verilen basliktan anlamca ¢ok uzak olamaz. Ancak birbebir ayni olmasi gerekmez. Onemli
olan ¢alismayi kapsamasi ve tam anlatabilmesidir.

8- KAPAK VE iCINDEKILER
Kapak, sizinle 6rnegi paylasilan standart kapaktir.
Sadece isim ve konu basligini degistirmeniz yeterlidir.

Odevler icin icindekiler ile teslim etmek zorunlu degildir. Ancak gerekli ise icindekiler sayfasi
hazirlanabilir.



EK — Ornek Odev Plani (toplam 2 sayfa)

YUKSEK LiSANS EGiTiMiNDE ODEVLER

GIRIS
A. YUKSEK LiSANS EGiTiMi VE AMACLARI

1- Milli Egitim Sisteminde Yiiksek Lisansin Yeri

2- Yiiksek Lisansin Asama ve Cesitleri
a) Tezli Yiikseak Lisans
b) Tezsiz Yiiksek Lisans

3- Yiiksek Lisans Egitiminin Amaglari
a) Bagimsiz Arastirma Yapmayi Ogretmek
b) Arastirmalari Rapor Halinde Sunmayi Ogretmek
c) ileri Okuma Aliskanhgi Kazandirmak

B. ODEV KAVRAMI VE CESITLERI
1- Odev Kavrami
2- Odev Cesitleri
a) Yazih Odevler
b) Sunum Odevleri
c) Okuma Odevleri
d) Online Odevler

C. YUKSEK LiSANS EGiTiMINDE ODEVLERLE AMAGCLANAN KAZANIMLAR
1- Calisma Disiplini
2- Diizenli Okuma
3- Yazma Yetenegi
4- Kavrama ve Anlatma

D. ODEVLERIN OLUMLU VE OLUMSUZ YONLERI

1- Odevlerin Olumlu Yonleri
2- Odevlerin Olumsuz Yonleri

SONUC
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